
現行のライセンス契約数 変更後

Business Standard 本 本

Apps for business 本 本

Business Basic 本 本

E3 本 本

その他 本 本

上記　Microsoft365の【　プラン変更（つけ替え）・追加・減数　】を希望します。

減数の場合、下記にチェックしてください

□　ライセンス減数のみ。アカウントは残す。

□　ライセンス減数及びアカウント削除。

NO

1 　　　月　　　日

2 　　　月　　　日

3 　　　月　　　日

4 　　　月　　　日

5 　　　月　　　日

備考

＜注意点＞

下記内容をご確認の上、チェックをお願い致します。

□　年契約の場合、プランの変更（つけ替え）及び減数は、更新月にしかできません。（増数は可能です。）

　　１日以上オーバーラップするために追加月、及び減数月との二重契約が必要になります。

□　本数変更により減数になりますと、減数した分のライセンスのサービスが使えなくなります。

□　設定作業に関しましては、営業日3日程頂きます。更新日（有効期限）が土日祝の場合は手数料実費をご負担いただく場合がございます。

□　アカウント削除・変更されますと、すべてのクラウドデータはサーバーより削除されますのでご了承ください。

□　アカウントのライセンスを外し、アカウントを残す場合、OneDriveのデータは保持され、Teamsの履歴は残りますが、

　　メールデータは30日後に自動削除されます。

□　アカウントを残される場合、パスワードをリセット致します。

　　セキュリティの観点より退職者のアカウントIDを変更されることを推奨致します。

□　設定可能なメールアドレス名は、3文字以上12文字以内の半角英数及び一部の記号です。

　　大文字、小文字どちらをご使用いただいても問題ありません。

（使用可能な文字一覧）

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz0123456789-_

（使用できない文字一覧）

,<>/¥^₌[]!?”#$%&()|

その他ご質問等ございましたらお問い合わせください。

規約についてはお客様向け各種資料/Microsoft 365

（https://www.touch.co.jp/cloud.php） をご確認ください。

お問い合わせ先

ITサポートセンター タッチ

Mail : info@touch.co.jp

TEL：050-1801-8355　FAX：050-3177-0920

□　月契約はプラン変更可能ですが、「１日分の利用日」を追加、及び減数でオーバーラップする必要があります。

Microsoft365　プラン変更（つけ替え）・追加・減数届

申し込み日　　　　年　　　月　　　日

ご連絡先メールアドレス

開通希望日

表示名（ドメイン名・テナント名）

法人名・団体名

追加・削除・ライセンスのみ外す

追加・削除・ライセンスのみ外す

追加・削除・ライセンスのみ外す

ご担当者様名

ご連絡先電話番号

ご連絡先FAX番号

追加・削除・ライセンスのみ外す

追加・削除・ライセンスのみ外す

希望日該当アカウント（メールアドレス） 〇をつけてください
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